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EDITAL COMPLEMENTAR AO EDITAL UFU/PROGRAD/DIRPS/N® 05/2013 -
Edital de Solicitacdo de Matricula

A Universidade Federal de Uberlandia (UFU) torna publica a divulgacdo do Edital Complementar
ao Edital UFU/PROGRAD/DIRPS/N® 05/2013 - de solicitacdo de matricula para ingresso no
primeiro semestre de 2013, por meio do Processo Seletivo para o curso de Administracdo Publica,
modalidade a distancia.

DAS MATRICULAS

Antes de efetuar sua Solicitacio de Matricula o candidato convocado devera ler com ATENCAO
todas as orientacdes abaixo.

A matricula ocorrera em 03 (trés) etapas conforme disposto em DOS PROCEDIMENTOS DE
MATRICULA, pégina 2 (dois) deste edital.

A solicitagdo de matricula sera realizada exclusivamente via internet, no Sistema de Matricula,
atraves do endereco eletrénico www.ingresso.ufu.br/sistemas/matriculaonline, conforme Etapa 1
deste edital.

A documentagdo exigida para matricula no item 2.2 devera ser encaminhada via SEDEX para o
Setor de Matricula — Av. Jodo Naves de Avila, 2121, Bloco 3P, Térreo, Campus Santa Monica —
Uberlandia / MG — CEP: 38400-902 conforme orientacOes da Etapa 2 deste edital.

A solicitacdo de matricula e entrega da documentacéo exigida para matricula deverdo ser realizadas
nos prazos estabelecidos para as chamadas previstas no Calendario de Matricula abaixo.

DATA DA DIVULGACAO CHAMADA PERIODO DE SOLICITACAO DE PERIODO PARA ENVIO DA
DA CHAMADA MATRICULA VIA INTERNET DOCUMENTACAO POR SEDEX
00h00 do dia 24/06/2013 as .
21/06/2013 PRIMEIRA 24 32 26/06/2013

23h59min do dia 25/06/2013

00h00 do dia 08/07/13 as .
05/07/2013 SEGUNDA . . 08 2410/07/2013
23h59min do dia 09/07/2013

00h00 do dia 22/07/13 as .
19/07/2013 TERCEIRA . . 22 224/07/2013
23h59min do dia 23/07/2013
05/08/2013 QUARTA 00h00 do dia 07/08/13 as 07 24 09/08/2013
23h59min do dia 08/08/2013
00h00 do dia 22/08/2013 as

23h59min do dia 23/08/2013

21/08/2013 QUINTA 22 226/08/2013

Perdera o direito a vaga e sera considerado formalmente desistente, o candidato que néo
efetuar a solicitacdo de matricula, via internet, e/ou ndo enviar toda a documentacdo exigida
no item 2.2 para esse fim, conforme ETAPAS 1 e 2 deste edital, obedecidos os prazos no
Calendério de Matricula acima.
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O Sistema de Matricula estara disponivel para acesso a solicitacdo de matricula apenas durante o
periodo estabelecido para as chamadas de acordo com o Calendario de Matricula.

Requisito para uso do sistema: navegador Mozilla Firefox ou Google Chrome. A documentacéo
exigida para matricula devera ser digitalizada em formato JPEG com tamanho maximo de 2MB.

E vedada a matricula nos cursos de graduacio de candidatos classificados em qualquer modalidade
de ingresso que ja estejam matriculados em outro curso de graduacdo da Universidade Federal de
Uberlandia ou de outras instituicdes publicas de ensino superior em todo o territério nacional,
conforme Lei Federal 12.089 de 11 de novembro de 2009.

Dessa forma, o candidato aprovado no Processo Seletivo para o curso de Administracdo Publica,
modalidade a distancia, no Sistema de Matricula, antes de iniciar a Etapa 1 descrita neste edital para
sua solicitacdo de matricula, deveréa solicitar sua desisténcia oficial do curso de graduagdo da UFU
em que ja estiver matriculado.

DOS PROCEDIMENTOS DE MATRICULA:

Para candidatos classificados em vagas reservadas (Modalidades 1 e 2): antes de realizar as trés
Etapas de matricula, a seguir descritas, o candidato devera ler atentamente o disposto em DA
COMPROVACAO DE RENDA DO CANDIDATO EM VAGAS RESERVADAS DE QUE TRATA O
INCISO | DO ART. 3° DA PORTARIA NORMATIVA N° 18 DE 11 DE OUTUBRO DE 2012, Anexo
| a este Edital, sequindo as orientacBes. Para esses candidatos, a solicitacdo de matricula somente
sera liberada no Sistema de Matricula ap6s o cumprimento dos procedimentos para comprovacao de
renda de que trata o inciso supra mencionado.

A matricula ocorrera em 03 (trés) etapas, a saber:

ETAPA 01: Requerimento de solicitacdo de matricula e comprovacédo documental.

1.1. O candidato aprovado devera acessar o Sistema de Matricula, no enderego eletrénico
www.ingresso.ufu.br/sistemas/matriculaonline e proceder com 0s seguintes passos:

1.1.1. Atualizar os dados cadastrais preenchendo os campos adequadamente de acordo com
0s originais dos documentos exigidos no item 2.2 e fazer o upload da via original
dos referidos documentos, que deverdo estar digitalizados no formato jpeg, com
tamanho méximo de 2MB.

1.1.2. Fazer o upload das duas paginas do Requerimento de Solicitagdo de Matricula, de
APRESENTACAO OBRIGATORIA, devidamente assinado pelo candidato, ja com
a foto 3x4 que foi digitalizada colada no campo apropriado. A assinatura no
Requerimento de Solicitagdo de Matricula devera ser idéntica a constante da Cédula
de Identidade digitalizada.

1.1.3. Imprimir a etiqueta de identificagcdo gerada pelo sistema e colar na parte exterior do
envelope, de acordo com o modelo abaixo, contendo apenas a documentacéo
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mencionada no item 2.2. O envelope devera ser lacrado e encaminhado via SEDEX
conforme orienta¢fes da Etapa 2. Nao é necessario o envio da documentacéo de
comprovacao de renda dentro deste envelope lacrado.

FRENTE VERSO

DESTINATARIO

Tniversid ade Faderal de Thedindia

Bré-Feitcria de Graduasio

Setorde Matimla PR e

A, Jodo Haves de Avilan® 2121 Iriscri

EBlco 3F — Téneo FHEME TEH TE

Barnro Santa Mamca ggi-‘:"’i':' ket 4 To 012

. = . CAEED txro s —

CEP: 38400-902 Therlindia — MG e I s Lne)
A Fraciin' 0001 Cass
Baxro: Lendro
CEP: =400 000
T rlizadia - DI

ETAPA 02: Entrega, via SEDEX, da documentacao exigida para solicitacdo de matricula.

2.1. Como condicdo obrigatoria para efetivacdo da matricula, o candidato convocado devera
enviar por SEDEX toda a documentacdo de matricula exigida no item 2.2, em envelope
lacrado, identificado conforme item 1.1.3. da ETAPA 1. O referido envelope devera ser
encaminhado para o Setor de Matricula — Av. Jodo Naves de Avila, 2121, Bloco 3P, Térreo,
Campus Santa Ménica — Uberlandia / MG — CEP: 38400-902.

2.1.1. E OBRIGATORIA a digitalizacdo e upload do comprovante de postagem dos
documentos via SEDEX, no Sistema de Matricula, dentro do prazo limite para
envio dos documentos exigidos no item 2.2., estabelecido no Calendario de
Matricula.

2.2.  Documentos de matricula OBRIGATORIOS ordenados conforme listados abaixo (as
fotocdpias deverdo ser no tamanho A4, totalmente legiveis e sem rasuras):

a) Requerimento de Solicitacdo de Matricula: original, em duas péginas, disponivel no
endereco  eletrbnico  www.ingresso.ufu.br/sistemas/matriculaonline,  devidamente
assinado pelo candidato.

b) Uma foto 3x4 com fundo de cor clara, que devera estar colada, no campo apropriado,
no Requerimento de Solicitacdo de Matricula;

c) Certiddo do Registro Civil: duas fotocdpias legiveis (nascimento ou casamento);
d) Cédula de Identidade: duas fotocdpias legiveis;

e) CPF: uma fotocopia legivel;
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f) Titulo de Eleitor e comprovante de votacdo da ultima eleicdo ou certiddo de
regularidade perante a justica eleitoral: uma fotocOpia legivel, para maiores de 18
(dezoito) anos;

g) Documento Militar: uma fotocdpia legivel, para maiores de 18 (dezoito) anos do sexo
masculino;

h) Histérico Escolar do Ensino Médio: duas fotocdpias legiveis e autenticadas em
cartorio;

i) Certificado de Conclusdo do Ensino Médio: duas fotocopias legiveis e autenticadas
em cartorio (caso esse documento ndo esteja integrado ao Historico Escolar do Ensino
Médio);

j) Diploma de Curso Profissionalizante: duas fotocdpias legiveis e autenticadas em
cartorio, para o candidato aprovado que tiver feito, no Ensino Médio, curso
profissionalizante (nesse caso, o histdrico escolar do ensino médio devera ser o histdrico
do curso profissionalizante, contendo as disciplinas obrigatérias do ndcleo comum de
acordo com a LDB vigente a época da conclusdo, além das disciplinas especificas do
curso técnico);

k) Diploma de Curso de Graduacgdo devidamente registrado: duas fotocdpias legiveis e
autenticadas em cartdrio, caso o candidato ja seja graduado; neste caso, é dispensada a
apresentacdo dos documentos indicados nos itens h, i e j, exceto para os candidatos de
Reserva de Vagas;

I) Parecer de Equivaléncia de estudos da Secretaria de Estado da Educacdo: duas
fotocoOpias legiveis e autenticadas em cartério, para o candidato aprovado que tenha
concluido estudos equivalentes ao Ensino Médio ou Ensino Superior no exterior;

m) Documentos em lingua estrangeira — comprobatorios de Conclusdo de Estudos
Equivalentes ao Ensino Médio ou Ensino Superior no Exterior: duas fotocopias
legiveis e autenticadas em cartdrio, que devem estar visados pela autoridade consular
brasileira no pais de origem e acompanhados da respectiva traducao oficial.

ETAPA 03: Analise documental e deferimento da solicitacdo de matricula.

3.1. O deferimento ou indeferimento da solicitacdo de matricula serd divulgado no Sistema de
Matricula, em até 15 (quinze) dias uteis a contar da data de recebimento de toda a
documentacdo exigida no item 2.2.

3.1.1. A solicitacdo de matricula s6 sera deferida (status Aprovada) apos ser conferida e
aprovada toda a documentacéo exigida para esse fim, e ainda, do cumprimento dos
requisitos de ocupacao de vagas reservadas, quando for o caso.
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3.1.2. A solicitacdo de matricula do candidato sera indeferida, caso a documentacéo exigida
no item 2.2, encaminhada por SEDEX dentro do prazo limite de postagem, ndo seja
recebida pelo Setor de Matricula até 5 (cinco) dias Uteis apds o encerramento do
prazo limite para postagem da documentacdo, previsto para a chamada o qual foi
convocado, e serd convocado para solicitacio de matricula o candidato
imediatamente subsequente na lista de classificagao.

3.1.3. Caso sua solicitacdo de matricula tenha sido indeferida, o candidato podera imprimir
0 Despacho Decisorio de Indeferimento no proprio Sistema de Matricula. N&o
havera devolucdo, em nenhum momento, da documentacdo encaminhada ao Setor de
Matricula, por ocasido da matricula.

3.2. N&o hé prazo para mudanca do status de Aprovado para Matriculado. Apos o deferimento da
sua solicitacdo de matricula procure a coordenacdo do seu polo para orientacdes pertinentes
as aulas, no endereco constante do Manual do Candidato disponibilizado na pagina
Www.ingresso.ufu.br.

3.3. Caso sua solicitacdo de matricula tenha sido deferida, e o seu status no Sistema de
Matricula seja “Matriculado”, vocé devera:

a) Acessar 0 Sistema de Matricula para conhecimento do seu usuario e senha de acesso
ao Portal do Estudante.

b) Acessar 0 Portal do Estudante no endereco eletronico www.portalestudante.ufu.br e
imprimir seu comprovante de matricula através do menu Relatorios.

c) Providenciar o e-mail institucional através do endereco eletrdnico www.mail.ufu.br.

3.3.1. A Identidade Académica da UFU sera emitida automaticamente para candidatos com
solicitacdo de matricula deferida. Emails informando as alteracbes de status de
confeccdo e local para retirada da ldentidade Académica serdo enviados para 0 seu
endereco de email, sendo de responsabilidade do candidato o0 acompanhamento.

3.4. Caso haja(m) pendéncia(s) na solicitacdo de matricula, o ingressante devera providenciar o
cumprimento das pendéncias listadas em oficio disponibilizado no Sistema de Matricula,
apontadas em até 05 (cinco) dias Uteis a partir da divulgacdo do resultado da solicitacdo de
matricula, encaminhando a documentagdo por SEDEX para o Setor de Matricula - Av. Jodo
Naves de Avila, 2121 — Bloco 3P, Térreo, Campus Santa Ménica — Uberlandia / MG — CEP:
38400-902.

3.4.1. Todas as informagBes necessarias para a regularizacdo da(s) pendéncia(s) sdo
encontradas no oficio disponibilizado no Sistema de Matricula.
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NORMAS GERAIS:

a) A solicitacdo de matricula poderad ser realizada pelo candidato classificado, pai ou méae
mediante fotocOpia legivel da cédula de identidade que comprove o parentesco, ou por
procurador constituido em instrumento particular de procuracdo, acompanhado de fotocépia
legivel do documento de identidade do procurador, encaminhados junto aos documentos
listados no item 2.2. A UFU néo se responsabilizard por erro cometido pelo candidato, pai,
mée ou procurador, na solicitacdo de matricula.

b) A UFU ndo se responsabiliza por solicitacdo de matricula ndo recebida por motivos de ordem
técnica dos computadores, de falhas de comunicacdo, de congestionamento das linhas de
comunicagédo, bem como de outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.

c) Em nenhuma hipdtese sera aceita solicitacdo de matricula condicional ou extemporanea. Ndo
sera recebida, sob qualquer pretexto, documentacdo avulsa, exceto para regularizacdo de
pendéncias apontadas em oficio especifico.

d) A UFU ndo se responsabiliza pelo envelope lacrado contendo a documentacdo exigida no
item 2.2., ndo recebido devido a fatores de ordem técnica-operacional, greves, sinistro,
extravio ou qualquer outro fator que impeca a entrega do envelope.

e) Em caso de greve dos correios, 0s documentos deverdo ser entregues presencialmente no
endereco descrito no item 2.2. ou por servicos de courrier, entrega expressa ou transporte
aereo especializado.

f) A UFU poderd, a qualquer momento, solicitar a apresentacdo de documentos originais ou
substituicdo ou complementacdo dos documentos que venham a ser considerados ilegiveis,
insuficientes, ou que gerem duvidas durante a sua analise.

9) As matriculas levadas a efeito por forca de decisdes judiciais serdo canceladas caso estas
decisbes, a qualquer momento, ndo se confirmem.

h) O candidato que, para se matricular no curso em que foi aprovado, apresentar informacoes ou
documentacdo falsas, ou ndo atender aos requisitos estipulados nas Normas Gerais de
Graduagdo, ndo terd a sua matricula aceita, ficando, além disso, sujeito a responder a
Processo Administrativo Disciplinar, previsto no Regimento Geral da UFU, e (ou) as
penalidades civis ou penais aplicaveis.

) A divulgacdo das chamadas sucessivas a primeira, se houver, sera feita exclusivamente via
internet, no enderego eletrdnico www.ingresso.ufu.br. E de exclusiva responsabilidade do
candidato acompanhar, periodicamente, no endereco eletrénico mencionado, a divulgagédo
das chamadas sucessivas a primeira, que possam ocorrer no periodo estabelecido neste edital.

]) A divulgagdo das chamadas sucessivas a primeira, se houver, podera ocorrer até o dia
21/08/2013, data correspondente ao dia letivo imediatamente anterior a 25% (vinte e cinco
por cento) dos dias letivos do Calendario Académico Especial do curso.

Uberlandia, 20 de junho de 2013.

ELMIRO SANTOS RESENDE
Reitor
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