Orientacdo de Matricula Online 2013.2

As matriculas dos candidatos classificados serdo realizadas de acordo com o procedimento abaixo, no
periodo de 16/07/2013 a 23/07/2013

Seguem as orientagdes para realizagdo da sua matricula: Os classificados deverao acessar no site
(www.ibmec.br)

1. Matricula 2013.2:
1.1. Acessar o Contrato de Prestacdo de Servigos. Apéds leitura do contrato, estando de acordo, imprimi-
lo em duas vias, assinar e rubricar em todas as paginas (aluno, responsavel legal e financeiro).
No caso de candidato maior de 18 anos 0 mesmo devera assinar no campo de responsavel legal.
0O pagamento devera ser efetuado presencialmente, nas formas de pagamento: Dinheiro, Cheque
e Cartao de Débito (somente cartdo de débito).

2.Entrega da Documentacao:

No periodo de matricula indicado acima, os candidatos classificados deverdo comparecer ao lbmec no
horario de 08:30 as 20:00 hs:

- Candidatos Classificados para unidade Centro:
Avenida Presidente Wilson, 118, 5° Andar (sala 503), Centro, Rio de Janeiro - RJ.

- Candidatos Classificados para unidade Barra:
Avenida Armando Lombardi, 904, Térreo, (secretaria), Barra da Tijuca, Rio de Janeiro - RJ.

2. Documentagéo exigida

2.1. Contrato de Prestacdo de Servicos assinado e rubricado em todas as paginas pelo candidato,
responsavel legal e financeiro (duas vias);

No caso de candidato maior de 18 anos 0 mesmo devera assinar no campo de responsavel legal.

2.2. Comprovante de Residéncia atualizado (copia);

2.3. Certificado de conclusao do ensino médio (duas cOpias autenticadas) ou declaragdo de conclusao
do ensino médio com més e ano da conclusao (original). Candidato para o ingresso em 2013.2 a
apresentacao da declaracao com previsao conclusao do ensino médio, devera ser substituida pelo
documento definitivo de conclusao até 09/08/2013;

Para alunos que concluiram o ensino médio ou equivalente no exterior &€ necessaria a apresentacao
do historico escolar e certificado de conclusdo com traducdo juramentada e o documento de
convalidacdo dos estudos no Brasil emitidos pela Secretaria de Educacao;

2.4. Publicacao no D.0.U. do candidato formado a partir de 1985 (c6pia);

2.5. Histérico Escolar (duas copias);

2.6. Certificado de Alistamento Militar (copia), candidatos do sexo masculino;

2.7. Certidao de Nascimento ou Casamento (duas copias autenticadas);

2.8. Cédula de Identidade (duas cépias);

2.9. Titulo de Eleitor do candidato (cépia);

2.10. C.P.F. (copia);

2.11. 1 Retrato 3 x 4 recente e de frente.

2.12.C.P.F. do Responsavel Financeiro e do Representante legal (cépia);

2.13.Cédula de Identidade do Responsavel Financeiro e do Representante legal (duas copias);

Os documentos entregues serdo analisados pela Secretaria Académica da Faculdade Ibmec,
posteriormente a entrega.

Caso seja verificada alguma nao conformidade, ou falta de documento, o candidato classificado sera
convocado a sanar a pendéncia em até 48 horas. Nao sanada a pendéncia, a matricula do candidato
classificado ndo sera efetivada e o valor correspondente pago no ato da matricula, sera integralmente
ressarcido em até 27 dias Uteis ap6s a confirmacdo dos dados bancarios do responsavel financeiro,
formalizada por escrito em requerimento preenchido na Secretaria.

A mera entrega dos documentos, do contrato e de pagamento da primeira parcela da semestralidade nao
resultard na efetivacdo da matricula, 0 que ocorrerd somente apds a expressa aprovacao dos
documentos pela Faculdade Ilbmec.

Encerrado o periodo de matricula dos classificados, existindo disponibilidade de vagas, sera aberto o
periodo de matricula para os reclassificados, que obedecerdo as mesmas regras descritas anteriormente,
com a data de término a ser definida pela Instituigao.


http://www.ibmec.br/
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Importante:

Os documentos listados acima devem ser entregues, no periodo de matricula, na Unidade Ibmec
conforme classificacao;

Nao nos responsabilizamos pela entrega de quaisquer documentos que nao sejam os solicitados acima;
Nao serao aceitos documentos enviados pelo correio;

0 candidato classificado podera enviar um portador para entrega dos documentos desde que seja
responsavel em assinar o protocolo de entrega.

3.
3.1

Informac6es Gerais:

3.2,

3.3.

O horario para recebimento dos documentos descritos no item 3 deste manual sera das 8:30
horas as 20h00 horas, de 22 a 6° feira. No dia 22/07 - A matricula funcionara até 15:00 h - Por
conta do Feriado da Jornada da Juventude. No dia 23/07 o atendimento serd normal e tera
encerramento as 20:00 h.

Dividas sobre assuntos relacionados a matricula poderdo ser dirimidas através do telefone 3284-
4000, das 8:00 horas as 20h00 horas.

Os pagamentos de matricula serdo aceitos na Secretaria Académica da Faculdade;

4, Transferéncias:

4.1.

0 candidato no ato da matricula podera solicitar mudangas de curso, unidade ou semestre,
mediante o preenchimento do formulario de transferéncia. A transferéncia sera analisada
considerando as vagas remanescentes, a resposta sera dada no final de todos os processos de
matriculas (Classificacao, Reclassificacao, ENEM). Nao havendo mais interesse pela transferéncia
devera solicitar o cancelamento da mesma por escrito (aluno e/ou responsavel financeiro). Os
candidatos poderao solicitar Transferéncia Interna até o dia 30/07/2013 o deferimento ou ndo da
transferéncia sera formalizada ao aluno através do e-mail informado no requerimento até o dia
05/08/2013.

5. Cancelamento de matricula:

6.

5.1.

0 candidato devera entrar em contato com a secretaria académica do IBMEC, pelo nimero 4503-
4032 (opcao 1), e agendar a entrevista de cancelamento. O cancelamento com reembolso de 80%
do valor pago, conforme previsto do contrato, deverd ser solicitado antes do inicio das aulas
31/07/2013 para ingresso em 2013.2. Na ocasiao, deverao ser informados os dados bancarios
do responsavel financeiro para que seja realizado o depdsito em conta em até 27 dias (teis.

Inicio das Aulas:

6.1.

As aulas dos cursos de graduacao terao inicio nas seguintes datas:
Semestre 2013.2: 02/08/2013



